Privacyverklaring van JAS, het bureau voor jenaplanscholing & begeleiding

Bedrijfsgegevens:
VOF Bureau Jenaplan (voernaam JAS)

Vermeerstraat 13
8021VA Zwolle

VOF eigenaren:

Guido Huige & Eva van den Berg
guido@bureaujenaplan.nl
eva@bureaujenaplan.nl

Als opleidersinstituut zijn wij verplicht ons te verantwoorden hoe wij omgaan met de
Algemene Verordening Gegevensbescherming.

JAS verwerkt uw persoonsgegevens voor de volgende doelen:
e Het plannen van de door u gewenste activiteit
¢ Het afhandelen van de betaling
e Het verzenden van onze nieuwsbrief of reclame
e Het contact met u opnemen in het belang van het uitvoeren van de dienstverlening
o Het verwerken van gegevens waartoe wij wettelijk verplicht zijn

De volgende gegevens worden verzameld:

Voor- en achternaam, geslacht, geboortedatum, geboorteplaats, adresgegevens,
telefoonnummer, e-mailadres, locatiegegevens

JAS werkt niet met geautomatiseerde verwerkingen

JAS bewaart uw persoonsgegevens niet langer dan strikt noodzakelijk is om de doelen te
realiseren waarvoor uw gegevens worden verzameld. Gegevens worden niet langer dan vijf
jaar bewaard.

JAS verstrekt uitsluitend gegevens aan derden als dat nodig is voor de uitvoering van de
overeenkomst of om te voldoen aan een wettelijke verplichting.

Wij bewaren de volgende gegevens:

e Gegevens waarmee je je inschrijft voor een (gecertificeerde) opleiding (naam,
geboortedatum, geboorteplaats, telefoonnummer, woon- en mailadres, gegevens
school of kindcentrum)

¢ Gegevens waarmee men zich inschrijft voor een inspiratie bijeenkomst, workshop,
lezing (naam, mailadres, gegevens school of kinderopvangorganisatie)

e Gegevens nodig voor facturering: naam, (werk)adres, banknummer

e Mailadressen van mensen die ingeschreven zijn voor ontvangen van onze
nieuwsbrief

¢ Meesterstukken die geschreven zijn tijdens de jenaplanopleiding HBO plus
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e Gegevens van mensen die lid zijn van onze gesloten social-media omgeving

e Evaluatieformulieren ingevuld n.a.v. een van onze trajecten

e Foto’s van (mooie) opleidingsmomenten op onze sociale media-accounts
(LinkedIn, Twitter, facebook, Instagram)

Beheren & omgang:

e Alle inschrijfformulieren zijn opgeslagen in één beheerdersmap in onze gesloten
digitale werkomgeving

e De gegevens zijn slechts toegankelijk voor de eigenaren van JAS: Eva van den Berg &
Guido Huige. Zij zijn tevens de beheerders van gegevens

¢ Na afronding van de opleiding/workshop/lezing/inspiratiebijeenkomst bewaren wij
de inschrijflijsten, aanwezigheidsregistratie en evaluaties 3 jaar lang in ons systeem
voor controles door het CRKBO. Deze zijn enkel toegankelijk voor de eigenaren van
het JAS.

o Eenieder die de nieuwsbrief ontvangt per mail kan zich te allen tijde uitschrijven en
ontvangt vervolgens geen nieuwsbrieven meer

o Meesterstukken van de jenaplanopleiding worden bewaard en beheerd door NJPV en
het JAS

e Meesterstukken zijn opgeslagen in het kantoor van het JAS (Amersfoort of Zwolle)
len worden gebruikt om studenten van andere jenaplanopleidingsgroepen van het
JAS te stimuleren en inspireren

e Meesterstukken opgeslagen bij NJPV zijn in te zien door belangstellenden en op te
vragen bij NJPV

e Leden van de besloten social media groep (die tot doel heeft elkaar te inspireren)
kunnen zichzelf altijd ontkoppelen

e Inschrijvingen, procesverslagen en evaluatieformulieren bewaren wij ter verbetering
van onze trajecten en voor registratie bij CPION/CRKBO

o Plaatsing van foto’s op sociale media accounts gebeurt altijd in overleg met personen
die zichtbaar in beeld zullen zijn.

Tot slot:

JAS neemt de bescherming van uw gegevens serieus en neemt passende maatregelen om
misbruik, verlies, onbevoegde toegang, ongewenste openbaarmaking en ongeoorloofde
wijziging tegen te gaan. Als u de indruk heeft dat uw gegevens niet goed beveiligd zijn of er
aanwijzingen zijn van misbruik, neem dan contact met ons op.

Eenieder die gegevens verwijderd wil hebben of zich uit wil schrijven vragen wij dat kenbaar
te maken. Wij zorgen dan voor een onmiddellijke afwikkeling.
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